TIETOSUOJASELOSTE
Seloste on henkilotietojen kasittelysta ja rekister6idyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Varhaiskasvatuspalvelut

Tiedonanto on laadittu (pvm): 22.5.2018

1. Rekisterinpitdja llomantsin kunta, Hyvinvointilautakunta
Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
0401043000

2. Rekisterinpitdja edustaja(t) Liisa lkonen

Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
040 104 3103
liisa.ikonen(at)ilomantsi.fi

liris Kyykallio

Soihtulantie 5, 82900 llomantsi
040 104 3145
iiris.kyykallio(at)ilomantsi.fi

3. Tietosuojavastaava llse Soivanen

Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
040 104 3324
tietosuojavastaava(at)ilomantsi.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus | Daisy tietojarjestelma on llomantsin kunnan varhaiskasvatuksen
kokonaisvaltainen tietojarjestelma.
Varhaiskasvatuspalveluiden jarjestaminen ja toteuttaminen.
Daisy-tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen
paivittdisena apuvalineena kaikille siella tydskenteleville
tyontekijaryhmille. Lisaksi se toimii yhteydenpitovalineena
varhaiskasvatuksen ja vanhempien valilla.
— Paivakodin tyontekijat
— Paivakodin johto, varhaiskasvatuksen johto,
vanhemmat
— Lasten sisdan- ja uloskirjaukset, poissaolot, lomat,
laskutus
— Tyontekijoiden sisdan- ja uloskirjaukset, koulutukset,
lomat, poissaolot
— Raportoinnit, koonnit ja lomakkeet, tydaikasuunnittelu
— lasten varhaiskasvatussuunnitelmat
— Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt
— Ruokatilausten hallinta
— Palvelusopimusten alaisten tietojen yllapito ja hallinta
— Allergiatiedot

— Yhteystiedot
5. HenkilGtietojen kasittelyn Mihin tietojen kasittely perustuu? (artikla 6, erityisten
oikeusperuste henkilétietoryhmien osalta artikla 9)

Toimintaa ohjaava pdaasiallinen lainsaadanto:
Varhaiskasvatuslaki (36/1973)



http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1973/19730036
http://www.privacy-regulation.eu/fi/6.htm
http://www.privacy-regulation.eu/fi/9.htm

Asetus lasten péivihoidosta (239/1973)
Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon

tuesta (1128/1996)

- Lakisaateisen varhaiskasvatuksen jarjestaminen
(hakeminen, paatokset, laskutus, tydvuorosuunnittelu,
palkat)

6. Rekisterin tietosisdlto

Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot (lapset ja huoltajat):
— Henkilétunnus, lapsen nimi
— Huoltajilta nimi, henkil6tunnus, osoitetiedot,
puhelinnumerot, sdhkdpostiosoitteet
— Varahakijan/varahakijoiden nimet ja puhelinnumerot
— Lapsen erityisruokavalio
— Lapsen terveystieto
— Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat /
poissaolot
— huoltajien tulotiedot
Daisy-Tietojarjestelmassa olevat tiedot (tyontekijat):
— Henkilétunnus, nimi
— Tyovuorosuunnitelmat
— Tyoaikakirjaukset
Rekisterin tiedot ovat kdytettavissa tehtavanmukaisin
kayttooikeusrajauksin.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Huoltajien ja lasten perustiedot voidaan tarkistaa VRK:n
tiedoista. Tyontekijoiden tiedot lisdtaan Daisyyn kasin tai
tuodaan HR-jarjestelmasta. Tietoja tdydennetdan asiakkaan tai
hdnen edustajansa antamien tietojen perusteella.

Ohjelmasta ei voi lahettda hakemusta, ellei sielld ole
henkilotietoja. Laskutusta ei voi tehda ilman henkil6tietoja.
Hoitosuhde estyy henkil6tietojen puuttuessa.

8. Kasittelyssa kaytettavat
ylldpitojarjestelmat

A. Sdhkoiset tietojarjestelmat
Henkilotietoja kasitellddn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
- Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy

B. Manuaalinen aineisto
— Huoltajien tulotiedot
— Maara-aikaiset varhaiskasvatuspaikan irtisanomiset
— Laskutusasiakirjat
— Lasten varhaiskasvatuksen koskevat asiakirjat
(arkistoidaan)

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia
tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Kayttooikeuden
saaminen padivahoitojarjestelmaan edellyttaa kirjallista
vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen
paatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat
toimittajan vuokraamalla palvelimella ja sita kaytetdaan kunnan
tyoasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttda henkilokohtaista kayttaja-
tunnusta ja salasanaa. Esimiehet paattavat kayttooikeuksien
myontamisesta ja poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on
myonnetty kayttooikeus. Kayttdoikeus on tehtdavan mukainen ja



http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1973/19730239
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128

perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus
tehtdavanmukaisiin ndyttoihin ja toimintoihin.

Pdivakodin tyontekijat ja perhepdivahoitajat kayttavat
dlypuhelimessa tai tabletissa olevaa Daisy -sovellusta
paivittiisessa tydssd. Alypuhelimen ja palvelimen vilinen
lilkenne on salattu HTTPS-protokollan avulla.
Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivakotiin DaisyNet-
sovelluksen avulla. Tietoliikenne on TLS-salattua HTTPS-
protokollan avulla.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatdksia ei tehda.

11. Tietojen sddannénmukaiset
luovutukset

— Henkil6ston palkka- ja tydaikatiedot kunnan
henkilostohallinto-ohjelma Populukseen
— Laskutusaineisto siirtyy R8 laskutukseen
Tietoja ei muutoin luovuteta sddnnénmukaisesti.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Daisy-tietojarjestelmassa sailytetdan henkilo- ja asiakastietoja
lakisdateisen maaraajan mukaan.
Manuaaliset 2017 vuoden loppuun tulleet lasten asiakirjat
- 8,18 ja 28 paiva syntyneet otantana sailytetaan
pysyvasti
- muut 6 vuotta hoidon paattymisesta

14. Rekister6idyn oikeudet

Kerrotaan, mihin rekisterdidylla on oikeus seka kuinka pyynto
tehdaan/kenelle osoitetaan.

Rekisterdidylld on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkil6tiedot.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda henkildtietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkilotietojen kasittely perustuu rekisteroidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.

Pyynnot tulee toimittaa henkil6kohtaisesti kirjallisena ja
allekirjoitettuna osoitteeseen: llomantsin kunnan Palvelupiste,




Varhaiskasvatuspalvelut, Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
(valmistaudu todistamaan henkil6llisyytesi)

Sahkoéinen palvelu tulee myéhemmin syksylla 2018.




